DAKOV KFT.

DAKOV Dabas és Kornyéke Vizugyi Kft

AMIT KINALUNK

HosszU tavy, biztos munkahely,
dinamikusan fejlédé csapat,
szakmai tovdbbképzések,
juttatdasi csomag,

betanuldsi idében kiemelt
szakmai tdmogatds,
versenyképes bérezés.
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KAPCSOLAT

CégUnkrél bévebben internetes
oldalunkon olvashat:

www.dakov.hu
Kérjiuk, hogy szakmai dnéletrajzat az itt

megjelolt e-mail cimre kildje el
részinkre:

E-MAIL CiM:
munkaugy@dakov.hu

ALLASHIRDETES

Ugytélszolgalot Vezetd munkakérben

FOGLALKOZTATAS IDOTARTAMA, JELLEGE, HELYE

Hatdrozatlan idejd munkaviszony, telies munkaidében.
Munkavégzés helye:

DAKOV Dabas és Kérnyéke Viziigyi Kft.

2230 Gyomrd, Lengyel u. 8.

ELLATANDO FELADATOK
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Ugyfélszolgdlatok cégszintl szakmai iranyitdsa.
Kapcsolattartds kilsés cégekkel és Hivatalokkal.
Adminisztrativ feladatok elldtdsa.

Torvényi modositdsokhoz kapcsolddd fejlesztések segitése.
Kézponti adatszolgditatdsokhoz szUkséges informdciok
osszegyUijtése tdarsosztdalyoktdl.

Formanyomtatvdnyok, kérelmek elékészitése.
Tdrsosztdlyok segitése.

Egyéb iratkezelési- &€s adminisztrdcids feladatok elvégzése.

A MUNKAKOR BETOLTESEHEZ SZUSEGES

KEPZETTSEG
> F&iskolai végzettség.
> Legaldbb 5 éves relevdns szakmai tapasztalat.
> MS Office programok.
> Elényt jelent LIBRA vdllalat irdinyitdsi rendszer ismerete, OpAL

iratkezeld rendszer ismerete.

KOMPETENCIA

>
>

Preciz, felelésségtelies, 6ndalld munkavégzés.
Proaktivitds, hatdrozottsdg, rendszerszemlélet.

> Csapatmunkdban valé egyGttmUkodés.


mailto:munkaugy@dakov.hu

